Положение 
об Аттестационной комиссии
Некоммерческого Образовательного Учреждения
«Учебно-методический центр «Альголь»

г. Калининград                                                                                      от «07» сентября 2013 г.

1. [bookmark: _GoBack]Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок создания 
и деятельности Аттестационной комиссии НОУ «УМЦ «Альголь» осуществляющей образовательную деятельность, (далее – Организация) по проведению аттестации педагогических работников с целью подтверждения соответствия занимаемой должности (далее – Комиссия).
1.2. Комиссия создается в Организации. Персональный состав Комиссии утверждается приказом директора Организации.
1.3. В своей работе Комиссия руководствуется Федеральным Законом 
от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 марта 2010 года № 209 (далее – Порядок аттестации), Уставом Организации, настоящим Положением.
1.4. Основными принципами работы Комиссии являются коллегиальность, гласность, открытость, обеспечивающие объективное отношение к педагогическим работникам, недопустимость дискриминации при проведении аттестации.

2. Задачи Комиссии
2.1. Задачи Комиссии:
2.1.1. Проведение аттестации педагогических работников, подлежащих аттестации с целью подтверждения соответствия занимаемой должности;
2.1.2. Принятие решений о соответствии или несоответствии педагогического работника занимаемой должности.

3. Порядок работы Комиссии
3.1. Комиссия создается сроком на 1 год и формируется из состава работников Организации, органов самоуправления Организации, профсоюзных, общественных органов, методических служб.
3.2. Деятельность Комиссии осуществляется в соответствии с графиком работы, утвержденным приказом директора Организации.
3.3. Возглавляет работу Комиссии председатель. Председателем Комиссии является заместитель директора (директор) Организации, который назначает заместителя председателя и секретаря. Председатель Комиссии руководит заседанием Комиссии, подписывает протоколы решения Комиссии и аттестационные листы.
При отсутствии председателя работу Комиссии возглавляет заместитель председателя Комиссии. 
Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.
3.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей ее членов.
На каждом заседании Комиссии ведется протокол заседания Комиссии.
3.5. На рассмотрение в Комиссию предоставляются по каждому аттестующему следующие аттестационные материалы:
- представление для аттестации педагогического работника 
(далее – представление);
- протокол квалификационного испытания.
Дополнительно, по желанию аттестующегося, в Комиссию могут быть представлены документы и материалы либо их копии, свидетельствующие 
об уровне квалификации и профессионализме педагогического работника.
3.6. На заседаниях Комиссии:
3.6.1. Секретарь Комиссии представляет повестку заседания;
3.6.2. Председатель доводит до сведения членов Комиссии информацию, подготовленную на основании аттестационных материалов, представленных в Комиссию;
3.6.3. Члены Комиссии:
- рассматривают аттестационные материалы, представленные в Комиссию;
- принимают решение о соответствии (несоответствии) педагогических работников занимаемой должности.
3.7. Педагогический работник имеет право лично присутствовать при его аттестации на заседании Комиссии, о чем письменно уведомляет Комиссию. При неявке педагогического работника на заседание Комиссии без уважительной причины Комиссия вправе провести аттестацию в его отсутствие.
3.8. При принятии решения Комиссия руководствуется представленными в Комиссию аттестационными материалами.
Решение Комиссии принимается в отсутствии аттестуемого открытым голосованием большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равном количестве голосов членов Комиссии решение принимается в пользу аттестуемого.
Аттестуемый, являющийся членом Комиссии, не участвует 
в голосовании по своей кандидатуре. 
3.9. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается членами Комиссии, участвовавшими в заседании.
3.10. В аттестационный лист педагогического работника в случае необходимости Комиссия заносит рекомендации по совершенствованию профессиональной деятельности педагогического работника, о необходимости повышения его квалификации с указанием специализации и другие рекомендации.
3.11. Секретарь Комиссии:
3.11.1. Составляет график работы Комиссии;
3.11.2. Организует проведение заседаний Комиссии;
3.11.3. Оформляет решение Комиссии протоколом;
3.11.4. Ведет протоколы заседаний Комиссии, журнал регистрации принятых на рассмотрение Комиссии аттестационных материалов, журнал учета выдачи аттестационных листов, аттестационные дела педагогических работников (представление, протокол результата квалификационного испытания, дополнительные документы и материалы, в случае предоставления их работником);
3.11.5. Оформляет в 2-х экземплярах аттестационные листы;
3.11.6. Информирует аттестующихся о принятом решении в течение двух дней со дня принятия Комиссией решения.
3.12. Срок хранения протоколов заседаний Комиссии, аттестационных дел педагогических работников пять лет.

4. Права и обязанности Комиссии
4.1. Комиссия имеет право в необходимых случаях:
4.1.1. Проводить собеседование с аттестующимися работниками;
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4.1.2. 3anpocuTh y aTTEeCTYIOMErocs  JONOJHHUTENBHOM uHopMaIHH
B IpeJieNiaxX KOMIIETeHLIHH;

4.1.3. JaBatb PEKOMEHJaluH TeIaroru4ecKoMy paboTHHKY
o COBEPIIEHCTBOBAHUIO ero npodeccHOHATBHOMN JIeSTENIHOCTH,
0  HEOOXONMMOCTH  INOBBINIHHS  KBAIMGUKALMH €  yKasaHHEM  CHeNHATH3AIHH
M JIPYTHE PEKOMEH/IAIlHH.

4.2. Komuccus o6s3ana: -

4.2.1. TIpuRAMATH pEIIeHHe B COOTBETCTBHH € JIEHCTBYIONIMMH IPABOBBIMH aKTAMH;

42.2. Hudopmuposars aTTECTYIOIHUXCS " JIMpeKTOpa Opranu3zanuu
O IIPHHATOM PELICHAN.

S Ipasa, 065I3aHHOCTH H 0TBETCTBEHHOCTH WieHoB Komuccnn
5.1. Unens! KoMuCCHE HMEIOT IIpaBo:
el Brocuts TIPE/IOKEHHUS Ha 3ace/laHuu Komuccun

0 pacCMaTPHBAEMBIM BOIIPOCAM;

5.1.2. Bricka3eiBaTh 0c0060€ MHEHHE B CITydae HECOIVIACHS C IIPUHUMAEMBIM PEILIEHHEM H
(uKcHpoBaTh €ro B MPOTOKOJIE 3aceanus Komuccnn;

5.1.3. YuacTBoBaTh B 0GCYXIEHHH BOIPOCOB, MPEAYCMOTPEHHBIX IIOBECTKOM 3ace/laHus
Komuccun.

5.2. Unens! Komuccuu oGs13aHb:

5.2.1. IpucyTcTBOBATH HA BCeX 3acenanusx Komucenu;

5.2.2. OcymIecTBIATH CBOK JEATENIBHOCTh B COOTBETCTBHH C NPUHIMIAMH paGOThI
Komuccun;

5.2.3. Hcnonb3osath CinyxeGHYy:0 HHOOPMALMIO TOIBKO B LENSX pELIeHHs 3anad
Kowmuccnn, periaMeHTHPOBaHHBIX JaHHBIM [Tos0XKeHHeM.

5.3. Unens: KoMHCCHH HeECYyT OTBETCTBEHHOCTb 3a HA/UIEKAIIEE HCIOJHEHHE CBOMX
obs3anHoCTel. B ciryyae HemcrnonHeHHs cBOMX 00s3aHHOCTEH wieH KOMHCCHH MOKET ObITh
HCKJIIOYEH u3 cocTasa Komuccnn Ha OCHOBAHHH
€ pelleHHs, NPUHATOTO GONBIIMHCTBOM TOJIOCOB H yTBEPXKICHHOTO IPHKA30M IMPEKTOpa
Opranu3zarms.

Jupexrop HOY «YMII «Aabross»





image2.jpeg
HEKOMMEPYECKOE OBPA3OBATEJIbHOE YUYPEXOAEHUE
«YYEBHO-METOOAUYECKUW LIEHTP
«AJlbIrOJib»

BEP/K/IAIO»

MPOTOKOJI Ne 3A N
3aCe1aHHS ATTECTALMOHHON KOMHCCHU &

Kanuuuurpan «17» centabps 2013

MpucyrtcrBoBanu:

TMpeacenaTeab aTTecTAUMOHHOI KOMHCCHU:
Kosbinuenko Bauecnas Bopucosuy

UneHbl ATTECTAUMOHHOI KOMHCCHU:

LlBopenb Obra ApTypoBHa, HCMIOAHUTEbHBIH AMPEKTOP
Kupukos [lenuc Muxaiinosuy, ampektop

CerBTﬁpb ATTECTALMOHHON KOMHCCHH:
Moxomapenko Asiekcanapa BraanmuposHa, cekpetapb pedepeHt.
MpucyrerBoBanu 4 unena komuccuu u3 4. KBopym umeercs. 3ace1anne npaBoMOUHO.

1. MNosecTka 3acenanus: B cOOTBETCTBUM ¢ nprkasom Ne 6A oT «06» centsiGps 2013 roaa npoBeaeHme aTTecTalun Ha
COOTBETCTBHE 3AHUMAEMOFi 10KHOCTH CIEAYIOWNX PaGOTHHKOB:

- Jlywnukos Anekcanap Buktoposuu, npenojasaresib.
- Crpunbuyk Beponuka [lerpoBHa, nperonasaress.
- Kupnkos Muxaun MBanoBuu, crapiunii nperozasaresib
- Kosbinuenko Jlapuca BnanumuposHa, npenojasaress
- Kupukos Jlennc Muxaiinosuy, npenoaasarens.
- lImapron Hukonaii Bukroposuu, npenonasareib

2. Caywanu u paccMaTpHBanu:

*  MH(OPMALMOHHBIC MaTEpPHaNbl 00 aTTeCTyeMbIX pabOTHHKAX:

® JIM4HbIC Aena.

® 10KyMeHTbl 00 06pa30BaHNH U NOBbILIEHHH KBATM(UKALNH,

®  XapakTepHCTHKH, OT3bIBbI PYKOBOAMTEIEH NOAPa3AeIeHUH.

® 0TueThl PaGOTHMKOB 0 paboTe 3a NMoCACAHNHA ro.

3. ArrectyeMbiM ObliM 3a7aHbl BOMPOCHI, KACAIOUIMECS TEXHHKH M TEXHOJIOTMM MPOM3BOACTBA PaGoT, COOMOACHHUS
TEXHHKH Ge30MaCHOCTH NPOH3IBOACTBA, W MOTY4eHbI OTBEThI HA HHX.

4. PewieHue aTTecTauMOHHON KOMMCCHH N0 HTOaM 3aKPbITOrO rOJ0COBAHMS:

- Jymnukos Anekcanap Bukroposu, npenonasarens
Koauuectso ronocos «3A» - 4, «[TPOTHUB» - 0,
CDOTECT(TI'B)/CT 3aHMMAEMO# 10/KHOCTH.

Ksanudukauus paGoTHHKa COOTBETCTBYET TPeGOBAHMAM /115l IOMYCKA K C/IEYIOWMM BUaM PaboT: npenojasareis.

- Crpuabuyk Beponnka IlerposHa, nperno/asaresib.
Koauuectso roniocos «3A» - 4, «ITIPOTHUB» - 0,
CoOoTBETCTBYET 3aHUMAEMOH JI0JIKHOCTH.

Ksanndukauus paGoTHHKa COOTBETCTBYET TpeGOBAHMAM 11151 I0TYCKa K C/IE/yIOWMM Biam paGoT: Npenoiasare!ib.

- Knpukos Muxann HBanoBn4. npenozasares
Koaunuecrso ronocos «3A» - 4. «[TPOTUB» - 0.

CoOTBETCTBYET 3aHUMACMOI 10 IKHOCTH.
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Coot BETCTBYET 3aHUMAEMOM J10/KHOCTH.

Kpaandukaims paboTHHKA COOTBETCTBYCT TpeGOBaHMAM /IS J0MYCKA K CACLYIOULNM BHAM paboT: npenoiasareib.
- Kospinuenko Jlapuca Baaxumuposha. npenosasare:is
Koamuectso ronocos «3A» - 4. «[IPOTHB» - 0.

COOTBETCTBYET 3aHHMAEMO# J0IKHOCTH.
Kpanugukauns paboTHHKA COOTBETCTBYET TpeGOBAHMAM 115 A0MYCKA K CICAYIOUMM Buaam paGoT: NpernoaBarelb.
- Kupukos [Iennc MuxaiiioBut, npenozasareiis.

KosmuecTso ronocos «3A» - 3, «[IPOTHB» - 0.

COOTBETCTBYET 3aHHMAEMO#T I0IKHOCTH.
Kpanudukauns paboTHHKA COOTBETCTBYET TPeBOBAHNAM 15 10MYCKA K CIEYIOLIMM BHAAM paboT: npenoaasareib.
- IImapuon Hukoaaii Bukroposnt. npenozasareai

Konmueetso ronocos «3A» - 4. «[TIPOTUB» - 0.

COOTBETCTBYET 3aHHMACMOI J0IAKHOCTH.

Kpaaudukauns paboTHUKA COOTBETCTBYET TpeBoBaHMAM 178 J0MYCKA K CCAYIOUIMM BHAAM pabot: npenoiasareib.

cetateh aTTECTaUNOHHOM Komuceni: Kosbitienko B.B.

Ipe;
Yienpt arrecTaiontoi kosucenn: Lsopein O.A.

- Jlywrmkos A. B.,
- Kupukos M.M.

- Kospinuenko J1.B/
- lllmapuon H.B. _“7#4
- Ctpunbuyk B, ;‘»%

o Mapeuko AB.




